
เลขหนังสือรับ

ลงเลขอ้างอิง CG (A1)

ลง วดป. (C2)

ลงงวดงานตามเดือนที่เบิก (M4)

สำเนาบัตร ปชช.

รายงานข้อ 16

ลง วดป. (I3)

ขอเลขหนังสือส่งจาก Edoc ตามจำนวน CG (N2->ตามจำนวน CG)

เลขตกลงการจ้าง

เลขจัดซื้อ/จ้าง

เลขหนังสือส่ง

สั่งปริ้น 1 ชุด

ใบส่งมอบงาน

ลง วดป. (H3)

สำเนาบัตรใบประก
าศ CG

ลง วดป. (H4)

กดปุ่ม Ctrl+
P

ใบตรวจรับ

บริสุทธิ์

ใบสำคัญรับเงิ
น

สำเนาบัตร ปชช. CG

Database

๑. sheet CG

Google sheet

ข้อตกลง/ขอบเขตการจ้าง CG

ขออนุมัติจ้าง

E doc

๒. Sheet เบิกจ่ายเงินรวม

สำเนาใบประกาศ CG

Link

๓. Sheet รายงานข้อ 16

โครงการฯ

รายงานการจ้าง

แนวทาง + พรบ.

๔. Sheet ใบส่งมอบงาน

ผลการพิจารณา

๕. การสั่งปริ้นงาน โดยกด Ctrl+ คลิกเลื
อก

กฎกระทรว
ง

ขออนุมัติเบิกเงิ
น

รายงานผล ตามข้
อ 16

๖. Active Sheet ราย
งาน

ข้อ 
16

ใบแสดงควา
มบริ

สุท
ธิใ

จ

๗. สั่งปริ้น
หลัก

ฐา
นแ
นบ

ใบส่งมอ
บง

าน
จ้า
ง

 ใบตรว
จรับ

งาน
จ้า
ง

ใบสำ
คัญ

รับ

เงิน

CG

แนบท้าย

การจัดจ้าง พรบ. 2560

สิ้นเดือน

Microsoft Excel

Microsoft word

Web site

เอกสารแนบ

ระบบงานสารบัญ

องค์ประกอบ

ขั้นตอนการทำงาน

การจัดทำเอกสารการจัดจ้าง LTC 
วันที่ 6 มกราคม 2563 

ณ ห้องประชุมลี้ลอย สสจ.บุรีรัมย์ 
โดย นายดำรงค์. สีระสูงเนิน 

ผอ.รพ.สต.นักวิชาการสาธารณสุข ชำนาญการ

ทำครั้งเดียว/ถ่าย
สำเนาทุกเดือน

ปริ้นทุกเดือน

แนบทุกเดือน


